
 

 

                                                    

 
Seit 29 Jahren ist die staatlich anerkannte Weiterbildungsakademie Off-Theater nrw mit Sitz 

in Neuss ein Fortbildungszentrum für Interessierte aus der Kultur-, Bildungs- und 

Sozialarbeit, für Theater- und Tanzschaffende, für Künstler*innen aus anderen Bereichen 

sowie für Studierende.  

Die Akademie führt im Großraum Neuss/Düsseldorf Teilzeit- und auch Vollzeit-Fortbildungen 

durch in Theaterpädagogik, Tanzpädagogik, Performance, Clownerie, Boal-Theater und 

Kulturmanagement. Sie wird durch das Land NRW gefördert und ist zertifiziert durch den 

Gütesiegelverbund Weiterbildung. Die Anerkennung nach dem AWbG (Bildungsurlaub) liegt 

vor. 

Eine Förderung der Teilnehmenden durch Bildungsscheck, Bildungsgutschein (AZAV) sowie 

durch BAföG oder auch Bildungskredit (KfW) ist möglich.  

Die Akademie sucht zum 01. September 2023 eine:n 

 

                          hauptamtlich-pädagogische:n Mitarbeiter:in 

                          und stellvertretende Geschäftsführung (m/w/d) 

                                  (mit 100% Stellenumfang/40 Std pro Woche) 

 

Ihr Profil:  

• Studium mit Magister-, Diplom- oder Masterabschluss in Erwachsenenbildung,  

  Kulturmanagement, Kulturwirtschaft oder einem vergleichbaren Studiengang 

• Mindestens 3-jährige Berufserfahrung mit Administration/Verwaltung im 

Kulturbereich oder der Erwachsenenbildung 

• Erfahrung mit der Organisation und Durchführung von Bildungsveranstaltungen 

und/oder kulturellen Projekten 

• Erfahrung mit oder Interesse an der Konzeption, Beantragung, Abrechnung von 

Projekten und Weiterbildungsmitteln des Landes NRW 

• Interesse an konzeptioneller Arbeit und an Verwaltungstätigkeit 

• Offenheit, Kreativität, Kommunikations- und Konfliktlösungsfähigkeit 

• Organisationsfähigkeit, Selbständigkeit und Zuverlässigkeit 

• Schnelle Auffassungsgabe, Engagement und Belastbarkeit 

 

Ihre Aufgaben  

• Unterstützung der Geschäftsleitung bei der Weiterbildungskoordination  

  (Finanzierung)  

• Konzeption, Organisation und Durchführung unserer Fortbildungen und Projekte 

 



 

 

 

 

• Kommunikation mit Dozierenden sowie lokalen und überregionalen    

  Kooperationspartner:innen  

• Beratung von Interessierten und Teilnehmenden 

• Begleitung und Monitoring der Bildungsarbeit 

• Beantragung und Abrechnung von Projekten und Weiterbildungsmitteln des Landes 

NRW 

 

Unser Angebot 

• ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabenfeld 

• Mitarbeit in einem engagierten Team  

• Fortbildungsmöglichkeiten 

• Bezahlung angelehnt an TVÖD-L Stufe 11 (als Einstiegsgehalt) 

• 30 Tage Jahresurlaub 

• betriebliche Altersvorsorge 

• Deutschlandticket  

• zentrale Lage des Arbeitsplatzes (3 Min vom Hbf Neuss)  

 

 

 

Das Off-Theater gewährleistet die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern. 
Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht. Schwerbehinderte Menschen werden 
bei gleicher fachlicher Eignung vorrangig berücksichtigt (§ 2 SGB IX).  
 
Bitte bewerben Sie sich bis zum 25. Juli 2023. Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
(Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse) und dem frühestmöglichen Eintrittstermin fassen Sie 
dazu in einer PDF-Datei (max. 10 MB) zusammen und benennen diese folgendermaßen: 

 
KP_3409_Ihr Nachname_Bewerbung 

Senden Sie dann die Datei elektronisch an die von uns beauftragte Personalberatung 
KULTUREXPERTEN Dr. Scheytt GmbH unter bewerbung@kulturpersonal.de. 

Durch die Abgabe Ihrer Bewerbung willigen Sie darin ein, dass wir Ihre personen-bezogenen 
Daten in den Systemen des Bundesverbands Deutscher Stiftungen und von KULTUREXPERTEN 
für dieses Bewerbungsverfahren speichern und verarbeiten. Ein Widerruf dieser Einwilligung ist 
jederzeit möglich. 

Bei Rückfragen steht Ihnen Annelen Muschner 
unter der angegebenen E-Mail-Adresse oder  
der Telefonnummer +49 201 248 82 363  
zur Verfügung. 


